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二、发展党员5个备案表
入党申请人备案表、确定入党积极分子备案表、确定发展对象备案表：在党支部确定入党培养人不同阶段身份后一周内提交；
接收预备党员备案表：在党支部出具综合审查意见后一周内提交；（学院党委审核后凭备案表及相关材料向学校领取带编号的《入党志愿书》）
预备党员转正备案表：在党支部出具综合审查意见后一周内提交。

三、接收预备党员材料要求	
1. 入党申请书：主要检查格式有无问题。手写，1份，华工单行信纸，3页满。
（1）标题。居中写“入党申请书”。 
（2）称谓。即申请人对党组织的称呼，一般写为：“敬爱的党组织”。顶格书写在标题的下一行，后面加冒号。 
（3）正文。主要内容包括：第一，对党的认识、入党动机和对待入党的态度，应表明自己的入党愿望。第二，个人在政治、思想、学习、工作等方面的主要表现情况。第三，今后工作或学习的决心和努力方向，即表明如何以实际行动争取入党。第四，个人履历、家庭主要成员及主要社会关系情况。
（4）结尾。申请书的结尾主要表达请党组织培养、考察的心情和愿望，一般可用“请党组织给予考察和培养”、“请党组织审查”、“请党组织看我的实际行动”等作为结束语。 在申请书的最后，要署名和注明申请日期。一般居右书写“申请人：XXX”，下一行写XXXX年XX月XX日。
2. 思想汇报：成为积极分子至确定为发展对象之前，每2～3个月一篇，手写，本科生至少5篇，研究生至少4篇，每篇至少2页写满。要求用华工单行信纸。
（1）标题。居中写“思想汇报”。
（2）称谓。即汇报人对党组织的称呼，一般写“敬爱的党组织”。顶格书写在标题的下一行，后面加冒号。
（3）正文。写思想汇报，要结合自己的学习、工作和生活情况，向党组织反映自己的真实思想情况。具体内容根据每个人的不同情况而定。一般包括以下内容：写对每一时期中心任务或党的号召的看法、态度；写参加重要活动或学习重要文件所受的启示教育、所得的体会；写面对国内外重要政治事件时自己的认识和立场；写个人利益同集体利益发生矛盾时的认识和态度；写自己当前的思想状况和存在的问题；写自己要求进步的决心和信心。
（4）结尾。思想汇报的结尾可写上自己对党组织的请求和希望。一般用“恳请党组织给予批评、帮助”或“希望党组织加强对我的培养与教育”等作为结束语。
最后，要署名并注明汇报日期。一般居右写“汇报人：xxx”，下一行写日期“xx年x月x日”。
3. 自传：手写，1份，华工单行信纸，3页满。
（1）标题。居中写“自传”。
（2）正文。主要内容包括：第一，个人成长经历。一般从小学或七周岁写起。要写明何时、何地在什么学校读书或从事什么活动，担任过什么职务，受过何种奖励或处分；何时、何地、何人介绍加入过何种组织，任何职务，有何其他政治问题，结论如何；需要向党组织说明的其他问题等。第二，个人思想演变过程。这是自传的主体部分。一般结合自己的成长经历分阶段地写明思想演变过程。第三，家庭主要成员、主要社会关系简介。
（3）结尾。署名并注明汇报日期。一般居右写“汇报人：xxx”，下一行写日期“xx年x月x日”。落款日期一般在党课结业证书落款时间之后五天内。
4. 材料4-7、9参照模板。
四、预备党员转正材料要求
1. 转正申请书
要围绕自己一年来的表现，手写，3页，华工单行信纸，黑色水笔。申请转正时间写在预备期满前10-15天。标题：转正申请书，称谓：敬爱的党组织。
“转正申请书”格式
	
转正申请书
敬爱的党组织：
我是×年×月×日被批准为预备党员的，预备期为一年，到×年×月×日预备期满。为了使党组织如期研究我的转正问题，现向党组织递交转正申请书，请审查。
（正文部分：汇报自己在预备期间的表现情况，应该写得全面、详实、具体。首先，从总的方面写自己入党后，在党组织的教育下，在提高思想政治觉悟、增强党性锻炼、解决思想入党问题等方面的收获。其次，写明以党员标准要求自己，在政治、思想、工作、学习及发挥党员先锋模范带头作用等方面所取得的进步和成绩。第三，找准自己还存在的缺点和不足（尤其要对照入党时支部大会提出的缺点和不足），提出今后努力方向，最好制定出改进措施。最后，向党组织表明愿意接受长期考验的态度）……

申请人：
年   月   日（预备期满前半个月）



2. 思想汇报：成为预备党员后至申请转正前，每2～3个月一篇，手写，本科生至少5篇，研究生至少4篇，每篇至少2页写满。要求用华工单行信纸。
（1）标题。居中写“思想汇报”。
（2）称谓。即汇报人对党组织的称呼，一般写“敬爱的党组织”。顶格书写在标题的下一行，后面加冒号。
（3）正文。写思想汇报，要结合自己的学习、工作和生活情况，向党组织反映自己的真实思想情况。具体内容根据每个人的不同情况而定。一般包括以下内容：写对每一时期中心任务或党的号召的看法、态度；写参加重要活动或学习重要文件所受的启示教育、所得的体会；写面对国内外重要政治事件时自己的认识和立场；写个人利益同集体利益发生矛盾时的认识和态度；写自己当前的思想状况和存在的问题；写自己要求进步的决心和信心。
（4）结尾。思想汇报的结尾可写上自己对党组织的请求和希望。一般用“恳请党组织给予批评、帮助”或“希望党组织加强对我的培养与教育”等作为结束语。
最后，要署名并注明汇报日期。一般居右写“汇报人：xxx”，下一行写日期“xx年x月x日”。
3. 材料3-6参照模板。

